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NGHI QUYET

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN DICH VU BEN THANH

Can cir Ludt Doanh nghiép $6 5 0/2020/QH14 dioc Quéc héi nuwoe Céng hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thdang 6 ndm 2020;

Céin cir Diéu [é hién hanh cua Céng ty Cé phd;n Dich vu Bén Thanh;

- Can cir Bién ban kiém phiéu biéu quyet lay y kién thanh vién I15i dong qudn (ri

hing vin ban ngay 16/01/2026.
QUYET NGHI

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly danh sach cb dong va td chirc thuc hién quyén cia

c6 dong ctia Cong ty Cb phan Dich vu Bén Thanh.

Diéu 2. Giao Tong Giam doc va cac bo phan lién quan to chirc trién khai thyc hién

Quy ché phu hop véi quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é Cong ty.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam déc va cic B phan lién

quan ¢o (rach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.
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Serem & Cave

TP. HCM, ngay 16 thang 01 nam 2026

QUY CHE
Quin ly danh sich va To chire thue hién quyén cb dong
ctia Cong ty C6 phan Dich vu Bén Thanh
(Ban hanh kém theo Nghi Quyét s6 01/2026/NQ-HPQT ngay 16/01/2026
ctia Cong ty Cé phan Dich vu Bén T, hanh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung
1. Quy ché nay quy dinh viéc quén 1y, theo d&i danh sach cd dong, trinh tu thu tuc chuyén
nhuong quyén s& hiru ¢ phan, thuc hién cdc quyén cia b déng trong Coéng ty C6 phan Dich
vu Bén Thanh (goi tat la Quy ché quan ly danh sach va t6 chirc thuc hién quyén cia cd
dong), theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty va quy dinh cua Phap luat.

2. Céc quyén cia cd dong trong Quy ché nay bao gbm:

<
Quyén dugc xdc nhén sé hitu ¢o phan; E"’l
Quyén chuyén nhuong sé hitu ¢d phan; t
\

Quyén nhan cé tic;

Quyén tham gia dai hoi dong c6 déng thuong nién;

Quyén duoc uu tién mua cd phiéu méi chao bén tuong Gmg véi ti 18 ¢d phén
phd théng ma cb dong so hitu;

Xem X¢€t, tra ciru va trich luc cac théng tin lién quan dén cd dong trong danh sach ¢
dong.
Piéu 2. Pbi tuong ap dung

Cong ty Cd phan Dich vu Bén Thanh va cb dong cua Cong ty.

Nha dau tu 14 cac c4 nhan, t6 chic trong va ngoai nuéc tham gia chuyén nhuong quyén sé
hitu ¢b phén cua Cong ty; c4c to chire, c4 nhan xin diéu chinh cac théng tin trén Gidy chimg
nhén sé hiru ¢6 phén.

Cb dong thude ddi twong bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh phép luét hién hanh khong
thudce ddi tuong ap dung ctia Quy ché nay.
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Diéu 3. Giai thich tir ngit

Trong quy ché nay cac tir ngit duoc hiéu nhu sau:

“Cong ty” 1a Céng ty C6 phan Dich vu Bén Thanh.

“Bén Chuyén Nhuong" (Viét tit 1a: BCN) la té chirc, c4 nhan hién dang la ¢b déng ciia Cong
ty CH phan Dich vu Bén Thanh chuyén nhuong ¢d phén cho Bén Nhan Chuyén Nhugng.

“Bén Nhan Chuyén Nhuong" (Viét tit 1a: BNCN) la t6 chtrc, c4 nhan c6 thé dang 1 c6 dong
hodc khong phai 1a ¢6 dong ciia Cong ty va duoc nhan chuyén nhuong cé phén tr Bén
Chuyén Nhuong.

“C6 dong” (Viét tit 1a CD) 12 td chirc, c4 nhan hién dang s& hiru it nhét 01 b phin cia Cong
ty.

“Piéu 1 Cong ty” dugc hiéu 1a Didu 18 t6 chirc va hoat dong

“Giao dich chuyén nhuong” 1a giao dich chuyén nhuong c¢b phan gitta Bén Nhan Chuyén
Nhuong va Bén Chuyén Nhuong.

“Ngdy chot danh sach c6 déng dé thuc hién quyén” 1a ngay do Hoi dong quan tri (HPQT)
Cong ty quyét dinh cin it theo céc quy dinh ctia phép luat d& chét danh sach ¢d dong dugc
hudng cac quyén; cac co dong nhin chuyén nhuong sau ngay chét danh sach ¢b dong sé
khong dugc huéng quyén cé lién quan theo théng bao ctia Hoi dong quan tri.

“Ngay thyc hién quyén” la ngay Cong ty thue hién cde quyén cia cd déng nhu tra ¢d tic,
quyén du hop Pai hoi dong cb dong va cac quyén khéc theo quy dinh cua phép luat, diéu 1é,
Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong. Nghi quyét cia 1161 ddng quan tri.

“Quy ché” dugc hiéu la Quy ché vé quén ly danh sach va td chuc thuc hién quyén clia ¢b
dong cua Cong ty dé xac nhan.

“S6 dang ky cb dong" (Viét tit la: SDKCD) 1a vin ban hoac tép dir liéu dién tr ghi nhéin
thng tin vé& s& him cA phan clia cac ¢d dong cong ty, dirge im pift tai Cang ty @ ¥ie nhin
va quéan Iy danh sach cd déng Cong ty.

“ Gidy ching nhan s& hitu c¢6 phan" (Viét tit 1a: GCNSHCP) la Gidy chimg nhén s& hitu cb
phan do Cong ty phat hanh cip cho céc cd dong cua Cong ty, chimg nhan quyén sé hitu sb
luong ¢6 phén, loai ¢ phan tai thoi diém duoc néu 1o trong Gidy ching nhan sé hiru ¢
phén.

“Thu ky Hoi déng Quaén tri” Do Hoi df?)ng quan tri bd nhiém va phén coéng thuc hién céc
nhiém vu trong Quy ché nay.

“Gidy t0 phap Iy ctia C4 nhan" 1a mot trong nhiing gidy t& sau ddy: Cin cude cong dan, Ho
chiéu, Gidy to chimng thuc ¢4 nhan hop phép khac.
“Gidy to phap Iy cta T chirc” 1a mét trong nhiing gidy t& sau: Quyét dinh thanh lap, Gidy
chimg nhén dang ky doanh nghiép, tai liéu tuvong duong khac.
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Piéu 4. Nguyén tic trong viéc quan Iy va t6 chire thue hién cic quyén ciia c6 dong

Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh va c6 trach nhiém quéan ly, theo ddi va t& chuc thuc
hién cac quyén cua cb dong theo quy dinh cta Diéu 1¢ cong ty, cac quy dinh cua phap luét
hién hanh; Nguoi dai dién theo phép luat cia Cong ty ¢ trach nhiém xac nhan viéc chuyén
nhuong, x4c nhan quyén s& hitu c6 phéan cia céc cb dong.

Tét ca cic c¢b phan cua Cong ty déu duogc tu do chuyén nhuong trir cic ¢ phén thudc déi
tugng bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Nghi quyét cia Dai hoi
dong cb dong Hoi ddng quan tri Cong ty hoidc bj han ché chuyén nhuong theo quy dinh phéap
luat hién hanh hoic theo cac cam két bang van ban gitta ¢b dong voi Cong ty.

Viéc cép lai Gidy chirmg nhan sé hitu ¢d phan phai duoc thuc hién céc th tuc, hd so theo quy
dinh tai Quy ché nay, nhimg quy dinh khac khéng quy dinh & quy ché nay thi thuc hién theo
quy dinh cta phap luét hién hanh.

Viéc xac nhin chuyén nhuong co phﬁ"m do Dai dién theo phéap luét cia Cong ty xdc nhan méi
c6 hiéu luc; thoi diém hoan tt viéc chuyén nhuong 14 thoi diém duoc xdc nhan theo Quy ché
nay.

Ngay chdt danh sach cb dong (dé thuc hién cac quyén: quyén nhan cb tire, quyén mua cd
phiéu phat hanh méi, quyén tham du Pai hoi dong cb dong...) 1a ngay do Hoi ddng quan tri
quyét dinh va théng bao cho cac cb dong bang van ban.

Ngay thuc hién quyén 14 ngay Céng ty thuc hién tra cb tic (Béi v6i quyén nhan cb tirc) hodc
ngay tham du Pai hdi ddng cb dong (d6i v6i quyén tham du dai hoi dong cb dong) do Hoi
dong quan tri quyét dinh va thong béo cho cac ¢b dong bing vin ban.

Diéu 5. Quan Iy danh sich cb dong, S6 Ping ky cb dong

Cong ty lap S6 dang ky ¢b dong theo mau va quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Piéu 1 Cong
ty va luu giir tai tru s¢ chinh cia Cong ty (Vin phong Céng ty); Co dong c6 quyén kiém tra,
tra ciru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac ciia c6 dong trong s6 dang ky ¢d dong theo
cac quy dinh trong quy ché nay; Céng ty luu giir toan bd hd so lién quan dén viéc chuyén
nhuong va nhan cb tirc ciia ¢b dong trong thoi gian thuc hién viéc quan 1y S6 dang ky cd
dong.

Cong ty phéi cdp nhat kip thoi thay d6i ¢ dong trong S6 dang ky c¢b dong theo yéu cdu cuia
c6 dong c6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty; truong hop cb dong c6 thay dbi dia
chi lién lac thi ¢6 dong phai théng béo kip thoi v6i Cong ty trong thi han 7 ngay ké tir ngay
thay doi (théng qua Thu ky Hoi dong quan tri) d& cap nhét vao sé ding ky cb déng. Cong ty
khéng chiu trach nhiém vé viéc khong lién lac duoc véi ) dong do khong dugc théng béao
thay ddi dia chi lién lac cta cb déng.

Cb dong cua Cong ty duoc cp " Gidy chirng nhén s hitu ¢b phén” tuong ting véi s6 ¢b phin
va loai ¢b phéan s& hitu; ¢d phiéu cia Cong ty 1a c¢b phiéu phd théng duoc phét hanh quéan 1y
tép trung tai Céng ty; Céng ty la ddu mdi duy nhét quan 1y toan bo cb phiéu va xac nhén céc

Lo

152441

ONGT
O PHA
JICHV
& \
N THA

HORO!



CONG TY CO PHAN DICH VU BEN THANH
390 Nguyén Cong Trir, Phuong Bén Thanh, TP. HCM
Dién thoai: (028) 3914 0932 —3914 0933  Fax: (028) 3914 0934
— S Email: benthanh] @btsc.com.vn  Website: www.btsc.com.vn

giao dich chuyén nhuong, thuc hién quyén cha cd phiéu cho cac ¢b dong: moi tha tuc lién
quan dén viéc chuyén nhuong va thuc hién quyén déi véi cb phiéu Cong ty déu duoc tién
hanh tap trung tai dia diém do Céng ty lua chon va théng bao cho cac cd déng cua Cong ty.
“Giay ching nhan s& hiru ¢b phan” ctia ¢ déng duoc Cong ty phat hanh cé hinh dang, kich
thude, mau sic theo mau cua Cong ty va dugc x4c nhan quyén cb dong béi chit ky cua ngudi
dai dién theo phap luat Cong ty va déng dau cua Céng ty; duoc phat hanh theo danh sach do
Tong Céng ty Luu ky va Bu trir Chimg khodn Viét Nam chi nhanh Thanh phd Hé Chi Minh
(VSDC), xac nhén ngay 09 thang 01 ndm 2026 sau khi Cong ty hiy tu cach cong ty dai
chiing, céc lan tiép theo cap cho cac cb déng moi nhan chuyén quyén s& hitu ¢d phan theo
quy dinh ctia phép luat va Diéu 1é Cong ty. “Gidy chung nhan sé hitu cd phén" duoc giao tra
truc tiép cho timg cd dong, c6 déng chiu trach nhiém quéan ly va xudt trinh khi ¢6 yéu ciu;
Céng ty quan 1y c¢6 dong theo S& ding ky ¢d déng va giao cho Thu ky Hoi déng quén tri truc
tiép thuc hién.

Piéu 6. Thu ky Hoi déng quan tri

1. Thu ky 11i déng quan tri lam viée theu ché do Kiew uhiéw. do HOi ddng qudn i bd
nhiém trén co s& dé xuat ciia Téng Gidm dbc, lam viée theo chi dao, didu hanh ctia Cha tich
Hoi dong Quan tri.

2. Nhiém vu, quyén han cta Thu ky Hoi ddng quan tri

Giup vige cho 1191 dong quan tri, '16ng Giam dbéc Cong ty theo dai cb dong va tham muu
thuc hién cac giao dich, thu tuc hanh chinh phap 1y lién quan dén cb dong, cd phan va cb
phiéu ciia Cong ty.

La dau mdi tiép nhan, dbi chiéu, kiém tra, xac nhén thi tuc, hd so thuc hién chuyén nhuong
cla ¢O dong; ddng thdi didu chinh théng tin trong Dir liéu quan 1y ¢b dong, sb dang ky cd
déng cho phu hop véi giao dich chuyén nhuong theo quy ché nay.

Léap “Gidy chiing nhan s& hitu ¢ phan”, truc tiép quan Iy s& ding ky ¢b déng/Dir lidu ¢b
déng, theo doi bién dong cb phin cia cac ¢b dong; huéng din cdc thit tue, miu biéu cho cac
cd dong co nhu ciu chuyén nhugng; tham muu thuc hién céc thu tuc chuyén nhuong trinh
ngudi dai dién theo phap ludt Cong ty phé duyét va cip phat “Gidy chimg nhan s& hitu ¢b
phan " cho ¢b dong.

Gitp viéc va tham muu Hoi déng quan tri chuan bi cac diéu kién can thiét lién quan (céc hd
s0, tai liéu, kinh phi, diéu kién khac) dé t& chirc Pai hoi dong cb déng.

DPuoc quyén chu dong phoi hop véi cac ca nhan, don vi lién quan trong viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han duoc phén cong.

3. Trach nhiém ctia Thu ky Hoi dong quan tri

Chiu trach nhiém bao quéan va luu trit tai liéu

Téng hop béo cédo Hoi dong quan tri khi c6 yéu ciu
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Sest 1o Serve 3 Cave

Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia cac hd so
4. Luu trir ho so
Toan bg ho so lién quan dén quén 1y, chuyén nhuong cia ¢é déng do Thu ky Hoi dong quan
tri quan ly va duoc luu tai Van phong Céng ty; Van phong Cong ty c6 trach nhiém phdi hop
v6i Thu ky Hoi dong quan tri dé bd tri noi Iuu trit va bao quéan hd so.
5. B phan Hanh chinh Nhén sw va B phan Tai chinh K& toan Céng ty ¢6 trach nhiém phdi
hop v6i Thu ky Hoi dong quan trj dé thuc hién nhiém vu Cong ty giao.
CHUONG 11
QUY TRINH, THU TUC
CHUYEN NHUOQNG QUYEN SO HU'U CO PHAN
Piéu 7. Dbi twgng, diéu kién, cac hinh thic chuyén nhwong quyén s¢ hitu c6 phéan
1. Béi tuong:
Déi twong chuyén quyén s& hitu ¢d phan gdm tét ca cac cb dong s& hitu ¢6 phan phd thong
dugc quyén chuyén nhugng theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va Quy ché nay.
Déi tuong nhan chuyén quyén s& hitu gbm tit ca cac ca nhan, td chiic hop phép trong nudce
va nude ngoai theo quy dinh cua phép luat Viét Nam. Chuyén nhuong quyén sé hiru thong
qua Hop dong.
2. Hinh thtrec:
Chuyén nhuong quyén sé hitu thong qua Hop dong.

Chuyén nhuong quyén sé hitu thong qua Téang, Cho.

Chuyén nhugng quyén s& hitu thong qua Thira ké.

Céc hinh thire khac theo quy dinh cia phép luat (néu c6 ).

3. Didu kién chuyén quyén sé hiru ¢b phén:

Céc cb phan phd thong khong bi han ché theo quy dinh cQa phép luit va Diéu 18 Cong ty
dugc tu do chuyén nhuong theo quy dinh nay va viéc chuyén nhuong phai phtt hop véi cac
quy dinh ctia phép luat va Diéu 1€ Cong ty.

Piéu 8. H so chuyén nhwong cb phin

B6 Hb so chuyén nhuong ¢6 phin gdm:

1. Ban chinh “Gi4y chiing nhén s& hitu ¢ phan”;

2. Ba (03) ban chinh Gidy dé nghi chuyén nhugng c6 phan (Mau sb 1).

3. Ba (03) ban chinh Hop dong chuyén nhuong ¢ phan (MAu sé 2).

4. Giay to phég Iy cua cac Bén (Bén Chuyén Nhuong va Bén Nhan Chuyén Nhuong) trong
Giao dich chuyén nhugng.
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Truong hop 1a C4 nhan: 01 ban sao gidy to phap Iy dé luu hd so sau khi da déi chiéu véi ban
gbc va Gidy ty quyén (Léap theo Mau s 03 Quy ché nay) c6 xac nhan cta chinh quyén dia
phuong hodc cong ching trong truong hop ¢d dong iy quyén cho ca nhan khéc thuc hién
viéc chuyén nhuong c¢é phan (Néu ca nhan la ngudi nude ngoai thi Gidy iy quyén phai o
x4c nhan ctia co quan ¢6 thim quyén nude sé tai va duoc hop phép hoa lanh su).

Truong hop 1a T chire: 01 ban sao y hop 1é Gidy ching nhan ding ky kinh doanh; 01 ban
sao y hop 1€ Quyét dinh bd nhiém Nguoi dai dién theo phap luat hién hanh cta Cong ty; 01
Ban sao y hop 1¢ gidy t& phap 1y clia ngudi dai dién theo phap luét ciia Cong ty.

- Néu Nguoi dai dién theo phép ludt cia T chire iy quyén cho Nguoi nhén ay quyén thuc
hién viéc chuyén nhuong cd phén thi phai : 01 Ban gbc Gidy ity quyén phai c6 diu va chir ky
ctia Nguoi dai dién theo Phap luat (Lap theo Mau s6 03 Quy ché nay ) Gidy gidi thiéu ctia T
chtrc gidi thiéu Nguoi nhan ty quyén thue hién cac tha tuc chuyén nhuong; 01 Ban sao gidy
t& phap Iy clia nguoi duge Gy quyén (dé luu hd so) sau khi da dbi chiéu voi Ban gbe.

+ Néu T6 chirc iy quyén Ia t6 chire nude ngoai thi Gidy ty quyén phai ¢ x4c nhan cia co
quan co thdm quyén hodc duoc hop phép_héa lanh su.

Piéu 9. Quy trinh chuyén nhuwong ) phan

1. So dd Quy trinh chuyén nhuong:

Cac Noi dung Don vi, ca nhan

bwée Thuc hién Phéi hop

Budec 1 T1ep nhan ho SO chuyen nhuong | Thu ky Hoi quan tri
quyén sé hitu ¢d phan ctia ¢ dong

Buwée 2 | Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so Thu ky Hoi quan tri
Buée 3 | Xac nhin trén gidy dé nghi chuyén | Thu ky Hoi quantri |B¢ phan Tai chinh
nhuong K¢€ toan

Budce 4 | Nguoi dai dién theo phép luat cta | Nguoi dai dién theo | Thu ky Hoi quan tri
Céng ty phé duyét hd so chuyén | phap ludt cia Cong
nhuong ty

Buéce 5 | Dicu chinh "So dang ky cd dong | Thu ky Hoi quan tri
Cong ty” va “Gidy ching nhan s¢
hitu ¢6 phan” cho ¢b dong

Buéce 6 | Tra hd so cho ¢b dong va luu hd so | Thu ky Hoi quan tri

2. Dién gii quy trinh chuyén nhuong:
a) Budc 1: Tiép nhan hd so chuyén nhuong cb phén ctia c6 déng

- Thu ky Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém tiép nhn ho so (ghi sb tiép nhén)
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0 & Cap

- Bén chuyén nhuong va bén nhan chuyén nhuong phai ¢6 mat tai tru sé Cong ty C6 phin
Dich vu Bén Thanh, dé lam tha tuc chuyén nhugng; Truong hop céc bén khong truc tiép di
lam tht tuc chuyén nhugng thi phai lam gidy uy quyén theo quy dinh cho ngudi khac di lam
thu tuc.

- Thu ky Hoi dong quan tri huéng din cac bén dién ddy du thong tin vao miu gidy dé nghi
chuyén nhugng, ky, déng déu (néu 14 td chirc) va lap thanh ba (03) ban.

- Ho so yéu cu chuyén nhuong duoc quy dinh tai Piéu 8 Quy ché nay.

b) Bude 2: Kiém tra tinh hop 1é cia hd so chuyén nhuong.

- Thu ky Hoi dong quén tri sau khi tiép nhan hd so kiém tra tinh chinh xéc, hop 1i, hop 1é va
day du theo quy dinh tai Diéu 8 quy ché nay.

- Thu ky Hoi dong quan tri s& danh dau, x4c nhan diy du vao gidy dé nghi chuyén nhuong.

¢) Buéc 3: Thué thu nhap c4 nhan va nop truc tiép tai co quan thué c6 thdm quyén.

- Bén ban c6 trach nhiém nop thué thu nhap ca nhan truc tiép tai Cong ty theo ty 1 quy dinh
ciia Luét lién quan hién hanh (Céng ty cé trach nhiém khai bao va nop thué thay cho ngudi
béan dua trén gia tri hop déng chuyén nhuong) .

- Cong ty ky xéc nhén trén gidy dé& nghi chuyén nhwong, déng thoi 14p gidy hen tra két qua
cho cdc bén trong thoi han Ba (03) ngay lam viéc.

d) Buéc 4: Phé duyét hd so chuyén nhugng

- Thu ky Héi dong quan tri trinh ho so (Gidy dé nghi, hop déng chuyén nhuong...) cho Ngudi
dai dién theo phap luat Cong ty dé duyét.

f) Buée 5: Pidu chinh S dang ky cb dong cua Céng ty va cip “Gidy ching nhan sé hitu cb
phan” cho ¢b dong Cong ty.

Can ctr ho so da dugc phé duyét. Thu ky Hoi déng quan trj thuc hién ghi giam trén Sé Pang
ky c6 dong; ghi giam sb luong ¢d phan trén “Gidy chimg nhén sé hitu ¢ phan®. bén chuyén
nhugng. Ddi v6i ngudi nhan chuyén nhwong néu 1a ¢b dong cii thi ghi ting vao “Gidy ching
nhén s& hitu ¢ phan”, néu 1a ¢d déng moi thi cap mi va tao “Gidy chimg nhén sé hitu cb
phén ” méi.

g) Buée 6: Tra ho so cho ¢ dong va Iuu hd so

Sau khi hoan thién cac thu tuc trén, Thu ky Hoi ddng quan trj thuc hién cip, tra “Gidy chung
nhén s& hitu ¢b phén” va hop ddng chuyén nhugng cho cb dong dung hen.

Diéu 10. Thoi diém xac dinh quyén loi ¢b déng ddi véi cd phin chuyén nhugng

1. Ngudi nhan chuyén nhuong cb phan chinh thirc tré thanh chu sé hitu s6 ¢d phan chuyén
nhuong sau khi c6 chit ky xdc nhéan ctia nguoi dai dién theo phap ludt Céng ty CP Dich vu
Bén Thanh trén “Giéy chimg nhén s& hitu ) phén”, duoc ghi vao S6 dang ky cb dong cua
Céng ty va thuc hién day du nghia vu trong giao dich chuyén nhuong.
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2. Cong ty khéng chiu trach nhiém dbi v6i cac thoa thuin cla cic cd dong (quyén nhén c¢b
tirc...) bén ngoai pham vi va quy dinh tai quy ché nay.
Diéu 11. Trinh tu, thii tuc, hd so ting, cho, thira ké ¢é phin
1. C6 dong cua Coéng ty Co phan Dich vu Bén Thanh ¢6 quyén ting, cho, thira ké cd phan ma
minh s& hitu cho ¢4 nhén, t6 chirc theo quy dinh cua phdap luat hién hanh.
2. Thu tuc ting, cho, thira ké ¢6 ph:?m cia cd dong Cong ty Co phén Dich vu Bén Thanh thuc
hién nhu thii tuc chuyén nhuong ¢é phan theo quy ché nay va quy dinh cia Phap luét hi¢n
hanh.
3. Hb so chuyén quyén s& hiru do tdng, cho co phan ngoai viéc thuc hién hd so chuyén
nhugng ¢ phan, con phai kém theo Hop ddng ting/cho ¢ chung thuc ctia co quan cong
chitng hoic co quan nha nude ¢6 thim quyén
4. H6 so chuyén quyén s& hitu do thira ké b phén ctia Cong ty s& 4p dung theo quy dinh cta
phép luét. Ho so thira ké bao gbm:
- Hb so chimg minh quyén duoc hudng thira ké theo cac quy dinh cia phap luat vé thira ké,
c6 xac nhan ctia co quan nha nude c6 thim quyén.
- Hb so dé sang tén (1) “Gidy chtng nhén sé hiru cd phan" va “Gidy chung tt” cta cb dong
dd qua doi hoac chuyén thira ké. (ii) Gidy to phap ly da cong ching cta cd nhan dugc nhéin
thira ké (c6 xuét trinh ban gbc dé déi chiéu) theo quy dinh ctia phap lut hién hanh.
CHUONG III

THU TUC PANG KY THUC HIEN QUYEN CO PONG
Diéu 12. Nguyén tic thwe hién quyén ciia ¢ dong
- Ngay chét danh séch od dong dé thwe hién quyén (quyén nhén ¢b tuc, quyén tham du Dai
hoi dong ¢6 dong, quyén uu (ién mua c¢b phin va céc quyén khac theo quy dinh cua phép luat
va Piéu lé Cong ty.
- Viéc chuyén nhuong ¢b phén s& duoc tam dimg truée 10 ngay lam viée, ké tir ngay phat
hanh théng bdo chdt danh sach ¢ dong dé thuc hien cac quyén cua b dong.
- C phan chua dugc thanh toan day du khéng dugce hudng cb tirc.
Piéu 13. Thi tuc trinh tw thuc hién quyén nhén cd tice
1. Ban Tong Giam déc tham muu Héi dong quén trj 1ap danh séch cb dong (danh séch chét)
dugc nhan c6 tire, xac dinh muc cb tire duge tra dbi véi tirng cb phan, thoi han va hinh thire
tra c6 tie trinh Hoi déng quan tri.
2. Cong ty thong bao (ngay ra thong bao) cho cac cd dong vé Ngay chét danh sach cb dong
dé thuc hién quyén nhan ¢6 tace it nhat 30 ngdy trudc ngay thuc hién chi tra ¢b tuc.

Moi thong bdo s& duoc dang tai tai website: http://www.btsc.com.vn
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4. Can ctr vao Danh sach cb dong duge huong quyén, Cong ty s& hach toan theo ddi cho ting
¢ déng va thuc hién chi tra ¢6 tie theo yéu cdu cia cb dong (tién miat hoac chuyén khoan).

a) Truong hop nhan tién cé tirc truc tiép bang tién mit:

- Cb dong duoc chi tra ¢b tire thuc hién céc budce sau tai BO phan Tai chinh - Ké toan cta
Cong ty:

+ Xuét trinh gidy to phép 1y cua ch dong hodc nguoi dai dién theo phap luét hodc ngudi duoc
lly quyén va Ban sao c6 cong chimg Gidy dang ky kinh doanh cua cd dong 14 t6 chirc.

+ Cb dong hodc nguoi dai dién cia cd dong 1a to chire dién cac thong tin can thiét vao Gidy
lanh tién theo mau in sin hodc ky nhan vao danh sach nhan cb tirc.

+ B0 phén Tai chinh - Ké toén d6i chiéu v&i Danh sach thue hién quyén va xac nhén viéc chi
tra tién cho cd dong theo quy trinh thanh toan cta Cong ty.

- Sau khi duoc x4c nhén, kiém tra cta B6 phén Tai chinh - Ké toan, cb doéng s€ nhan tién mat
truc tiép.

b) Trudng hop nhan tién cb tic bang chuyén khoan (Quy dinh tht tuc va nhén thong tin giao
dich qua tai khoan)

- Cb déng c6 thé yéu ciu Céng ty chuyén khoan thanh toan tién ¢ tuc, phi chuyén khoan s&
trir vao sd lién ¢ tre duge nhén; Gidy dé nghi chuyén khoan (theo mau s6 Sb 07) duoc gl
vé Vin phong Céng ty CP Dich vu Bén Thanh.

- Thu ky Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém dbi chiéu x4c nhan thong tin v6i s6 dang ky ¢b
dong va Iap danh sach ¢ déng nhan cb tirc bang chuyén khoan giri vé Bo phén Tai chinh -
Ké toan Coéng ty dong thdi ¢ trach nhiém tham muu thuc hién thanh toan bing chuyén
khoan cho cb déng.

5. Trudong hop cb dong chuyén nhugng cb phéan ciia minh trong thoi gian giita thoi diém két
thtic 14p danh sach ¢ déng va thoi didm tra cd tac thi ngudi chuyén nhwong 1a ngudi nhan ¢
tire tir Cong ty.

Piéu 14. Thi tuc trinh tw thwe hién quyén tham dw Dai hoi dong co dong

- Cong ty phét hanh thong bdo cho cac ¢b déng (dang trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty) vé Ngay ding ky cubi cung chdt danh sach ¢ déng tham du DPHDCD thuong nién khong
qua 10 ngay, trudc ngay phat hanh Thu moi hop PHPCD thuong nién.

- Cong ty phat hanh théng bdo moi hop Dai hdi déng cb dong dén tat ca ¢ déng theo Danh
sach cb déng c6 quyén du hop cham nhét 21 ngay trude ngay khai mac cudc hop, kém theo
thong bao 1a Chuong trinh hop Pai hoi dong cb doéng, céc tai licu lién quan dén céc van dé
biéu quyét tai dai hoi, déng thoi ding trén trang thong tin dién tir cia Cong ty tai dia chi:
http://www.btsc.com.vn

B!
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CHUONG 1V
THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN SO HUU CO PHAN

Piéu 15. Thii tuc cAp lai “Gidy chirng nhan sé hitu ¢é phin" do bi rach nat, hw héng
hoiic khi cin thay dbi thong tin ¢d dong.

Cic buédc No6i dung

Budc 1 Khi C6 déng c¢6 nhu cau cép lai “Gidy chung nhan s¢ hiru ¢ phan” vi bi

rach nat, ghi sai thong tin, Cd dong nop: (1) Ban goc “Gidy chirg nhén Y

eru ch phan can doi, (ii) Gxay dé nghi cap lai “Gidy ching nhén s& hitu cb
han” (Mau sb 5), (iii) Xuét trinh céc gidy t& phap 1y hop I¢.

Budc 2 Thu ky Hoi dong quén trj kiém tra “Gidy chung nhén s¢ hiru co phan” dcu
chleu cac thong tin trén “Gidy ching nhén s¢ hitu ch phan vé co dong, sb
cd phan véi Sb dang ky danh sach cd dong/Dir liéu hé thong. Néu hop 18, L
1ap “Gidy hen” (mau sb 6) va guri cho CH dong. -

Budc 3 Thu ky Héi dong quén tri tién hanh in “Gidy chtng nhén sé hiru ¢b phan™
mdi trinh Nguoi dai dién theo phdp ludt Cong ty ky tén, dong dau xac nhén.
Luu y: “Gidy chiing nhén s¢ hitu c¢d phan” dugc cap lai theo mi s6 cii, ghi

ngay thang nhu s6 cii thu hoi. 5‘;“‘)?
Buéc 4 Chém nhét sau 03 ngay lam viéc, ¢6 dong xuét trinh céc gidy to chimg minh }

tu cach phap 1y hop 1é va Gidy hen dé nhan lai “Gidy chiing nhén s& hiru ¢b | AN

phan”, ‘V:N]
Budc 5 “Gidy ching nhén s& hiru ¢d phan" cii bi thu h01 (trong truong hop tach, l/é

nhap, hodc dbi sb rach nat, sai thong tin...) s€ bi cit bo mét phan & goc trén, 2=
bén phi trude khi duoce cap “S6 chimg nhan cd déng” méi.

Diéu 16. Thii tuc cép lai “Gidy chirng nhén sé hiru ¢6 phan” bi mat

Cac budée Noi dung

Buée 1 Trudng hop “Gidy chimg nhén s¢ hiru co phén” bi mét, c6 déng cén lién hé
ngay voi Van phong dé lam tha tuc bao mat “Gidy chimg nhan sé hir ch
phan”, ¢b déng phai khai béo vige mét “Glay chiing nhan s¢ hiru c¢b phan”
vao “Gidy béo mét Gidy chimg nhén sé hiru cb phan " (mau sé 4).

Luu y. Cong ty sé khong chiu tr dch nhiém vé bat cit dieu gi xay ra néu co
dong thong bdo khong kip thoi Vvé viéc “Gidy chitng nhdn sé hitu c6  phan”
ctia c6 dong bi mét.

Buéc 2 Cén cur vao thong bdo cia co doéng. Vin phong s& klem tra tinh xac thuc ctua
viéc s& hiru ¢6 phan ctia ¢ dong va co thé s& tién hanh thong bao trén
Website Cong ty hodc bing cac hinh thirc thong bao khac vé viée ¢ déng
bi mét “Glay ching nhén s hiru ¢d phan”. Sau thoi han 15 (muoi lam)
ngay ké tu ngay théng bao, néu khéng nhan duoc bat cir khiéu kién nao

10
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hoac y kién nao khéc, Vin phong s€ xem xét cap lai * ‘Gidy chung nhén s&
hiru ¢6 phan™ méi cho cb dong.

Luu y. “Gidy ching nhén s& hitu ¢ phan" duogc cép lai theo ban sao dé
tranh trudong hop ton tai t6i 02 “Gidy chtng nhén s& hiru ¢6 phan” gidng
nhau cung luu hanh.

Budre 3 Vian phong ti€p nhan ho so, kiém tra, dong thoi 1ap “Gidy hen" (mau sb 6)
va gui cho c6 dong.

Budc 4 Thu ky H01 dong quan tri can clr vao céc thong tin trong hé thong dir liéu/sd
quan ly cd dong dé thuc hién cac thu tuc cap méi “Giay ching nhén so hitu
cd phan" cho cb déng bi mat.

CHUONG V

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Trach nhiém cac don vi, ca nhén lién quan
- Cac 'T'hanh vién Hdi ddng quén tri, Ban Téng Giam dbc Cong ty, cac bd phan nghiép vu cod
lién quan, Thu ky Hoi ddng quén tri va cac ¢ dong chiu trach nhiém thuc hién quy ché nay.
- Ké tir ngay 20/01/2026 Coéng ty CP Dich vu Bén Thanh phat hanh “Gidy chting nhén sé
hiru ¢6 phan” mAu méi cho toan bd cb dong chét ngay 09/01/2026 do Tdng Cong ty Luu ky
va Bu trir Chitng khoén Viét Nam chi nhanh Thanh phd H& Chi Minh (VSDC) cung c4p, thi
mau Gidy chimg nhén s& hiru b phan cii hét gia trj sir dung.
- Hang thang, hang quy va khi ¢6 yéu cau. Thu ky Héi déng quan tri tong hop két qua bién
dong danh sach ding ky c6 dong, chuyén nhuong cb phan, bién dong gia ca chuyén nhuong,
bién dong vé co chu cb dong bdo cao Hoi dong quan tri Cong ty dé phuc vu cong tac quan ly
danh sach ¢ dong theo quy dinh.
Cong ty khong chiu trach nhiém giai quyét céc tranh chap vé quyén loi va nghia vu ddi voi
ngudi da chuyén nhugng ¢b phin khi céc tranh chap d6 khéng duoc quy dinh trong Pidu 1&
va khong lién quan dén quyén loi cta Cong ty.
Diéu 18. Diéu khoan thi hanh
- Quy ché nay c6 05 Chuong 18 Piéu va ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky, trong qua trinh thuc hién,
néu c6 vudng mic cac don vi (ca nhan) phan 4nh vé Céng ty, Vin phong Cong ty tong hop
béo cao Tong Giam dbc dé téng hop trinh Hbi dong quén tri xem xét diéu chinh cho phu hop.
- Nhiing ndi dung khong c6 trong Quy ché nay hodc khong hoan toan phu hop véi Piéu 16
Cong ty va quy dinh ctia phép luat thi dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1é cia Cong ty
va quy dinh cia phap luét. -

74
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- Quy ché duoc dang tai trén Website Cong ty. (hitp:// www.btsc.com.vn)

TM. HQI PONG QUAN TRI

12



CONG TY CO PHAN DICH VU BEN THANH
390 Nguyén Céng Trir, Phuong Bén Thanh, TP. HCM
Dién thoai: (028) 3914 0932 — 3914 0933  Fax: (028) 3914 0934
Email: benthanhl @btsc.com.vn  Website: www.btsc.com.vn

TONG HQP CAC BIEU MAU
(Theo Quy ché quan Iy danh sach va té chire thuc hién cAc quyén ciia ¢b dong

clia Céng ty C6 phin Dich vu Bén Thanh)

Stt Tén biéu mau MAu sd
1 | Giay dé nghi chuyén nhuong Mau s6 1
2 | Hop dbng chuyén nhugng Mau s6 2
3 Gidy ty quyén Mau sb 3
4 | Gidy bdo mat “Gidy chirng nhén s& hitu c6 phin” Mau s6 4
5 Bé\ nghi cép lai “Gidy chimg nhin sé hitu cb Mau s6 5

phan” (Hodc diéu chinh théng tin)

Gidy hen Mau sb 6
Dé nghi thanh toan c6 tirc bng chuyén khoan Mau s6 7
Thay doi théng tin c6 dong Mau s6 8




Mau so 01: Giay dé nghi chuyén nhuong cé phan

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CHUYEN NHUONG CO PHAN
CUA CONG TY CO PHAN DICH VU BEN THANH
Kinh giti: Cong ty C6 phan Dich vu Bén Thanh
1. Bén chuyén nhwong:
- Tén c4 nhan/to chirc:
- 86 CCCD/H6 chiéu/ PKKD sé: Ngay cap:
- Noi cép:
- M4 s6 thué c4 nhén:

- Dia chi:

o\

- Dién thoai lién hé:

- Ho tén, chirc vu ngwdi dai dign (d6i vai to chire):

> g
D

< 86 CCCD/IG chiéu s0. Ngdy c¢ip: %
- Noi cap: |
- M3 s ¢b dong:

-Lacd déng L';Cl;d C(Jug‘l_v CP Dich vy Bén 'I'hanh, hién dang sé hﬂ’l\lf ....... A phan

cua Cong ty (86 co phdn bang chik. ... ... ... oo vue cue oa. . ... €6 phdn).

2. Chuyén nhwgng quyén sé hitu ¢d phan cho bén nhin chuyén nhwong:
- Tén ca nhan/td chirc:

- $6 CCCD/Hb chiéu/sé DPKKD: Ngay cip:

- Noi cép:

- M4 s6 thué ¢4 nhan:

- Dia chi:

- Dién thoai lién hé:

- Ho tén, chire vu nguoi dai dién (d6i véi td chirc):

- 86 CCCD/Hb chiéu sé: Ngay cip:

- Noi cép:

- S0 lugng cd phan chuyén nhugng quyén sé hitu:......... cO phén (S0 c6 phan



chuyén nhuong bang chit: .. ........................ .....cO phan).

3. Ly do chuyén nhuong quyén sé hitu ¢b phan:

- Ghiro Iy do theo thoa thudan mua bdn/cho, tng/ thira ké hodic cdc hinh thite khéc
theo quy dinh cua Bé ludt déan sw Viét Nam.

- C6 ho so chuyén nhwong quyén sé hitu cé phan theo quy dinh.

4. Cam két thyc hién:

- Ching t6i cam két chju trach nhiém truéc phép luét vé tinh hop phap, trung thuec,
chinh xac cta v1ec chuyén nhuong quyén s& hitu ¢ phan néu trén va chiu hoan
toan trach nhiém néu c6 phét sinh tranh chép.

- Thuc hién nop day du thué thu nhap ca nhan va cac phi phat smh (neu c6) theo
quy dinh tai Quy ché quan Iy ¢b déng va t6 chirc thuc hién quyén ¢ déng cua
Cong ty C6 phan Dich vu Bén Thanh,

Bén nhian chuyén nhwong Bén chuyén nhwong

(Chit ky, ho tén/déng dau) (Chit ky, ho tén/dong ddu)

XAC NHAN
CUA CONG TY CO PHAN DICH VU BEN THANH

P A\

&/ 8



Mau s6 02: Mau hop dong chuyén nhuwong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
HQP PONG CHUYEN NHUONG CO PHAN
(S6: ... /20.../BTSC-HDCNCP)

- Can cir B6 lugt Dan sy nam 2015 va cdc vin ban hudng dan;

- Can cit Ludt Doanh nghiép ncm 2020 va céc vin ban hudng dén;

- Cdn cir Diéu Ié 16 chirc va hoat dong cua Cong ty Cé phan Dich vu Bén
Thanh,

- Can cit nhu cdu va kha nang cua cdc bén.

H(")m nay, ngé‘y ... thang ... nam ......... , tai Van Phong Céng ty C6 phan Dich vu
Bén Thanh, gbm co:

BEN CHUYEN NHUONG (goi tit 1a Bén A):

- Tén ca nhan/td chic:

- S6 CCCD/HG chiéu/PKKD sé: Ngay cap:

- Noi cép:

- M sb thué c4 nhan:

- DPia chi:

- Dién thoai lién hé:

- Ho tén, chirc vu ngwoi dai dién (ddi véi to chirc):

- S6 CCCD/HO chiéu sb: Ngay cap:

- Noi cép:

- M4 s6 cb dong:

- La ¢6 déng clia Cong ty CP Dich vu Bén Thanh, hién dang s& hitu. ... cb phan
cua Cong ty (S6 co phan bang chii: ... ... ........................... c6 phan).

BEN NHAN CHUYEN NHUQNG (goi tit Ia Bén B):

- Tén c4 nhan/té chirc :

- 86 CCCD/Hb chiéu/DKKD sb: Ngay céap:

- Noi cép:

- M3 sb thué c4 nhan:

- Pia chi:



- Dién thoai lién hé:
- Ho tén, chire vu ngudi dai dién (d6i voi to chirc):
- 86 CCCD/Hb chiéu sé: Ngay cap:
- Noi cap:
Sau khi trao doi, chiing t6i cling nhau nhét tri ky két hop dong nay dé thuc

hién viéc chuyén nhugng c6 phan véi nhitng ndi dung sau:
Piéu 1. Pi twong ciia hop dong
Bang Hop ddng nay, Bén A dong y chuyén nhuong cho Bén B va Bén B déng y
nhan chuyén nhuong sc‘):........‘..cﬁ phan (Béfng chit:... ... .....cé phan), thudc s& hiru
cua Bén A tai Cong ty C6 phan Dich vu Bén Thanh
Loai ¢b phan: Cé phan phd thong.
Ménh gi4: 10.000 dong cb phan
Piéu 2. Gia chuyén nhuwong, Phwong thire va thoi han thanh toan
2.1. Gia chuyén nhuong........ déng ¢ phan (Bang chit: ... ... .....cé phan)

Téng gié tri hop dong....... CP %occon AONE FOP = oeessmnn ons (d6ng)
2.2. Phuong thuc thanh toan:
Bén B thanh toan cho bén A bang tién mit hodc chuyén khoan.
2.3. Thoit han thanh toan:
Ngay sau khi‘hai bén ky két hop dong nay, Bén B s& thanh toan cho Bén A s tién
1 S SO— dong
Diéu 3. Quyén va nghia vu cia cac bén
3.1. Quyén va nghia vu cia bén A.
Nhan du tién chuyén nhuong cb phan theo thoa thuan.
Ky két moi gidy t& dé chuyén nhuong s6 c6 phan néu trén cho Bén B theo quy dinh
cua phép luat.
3.2. Quyén va nghia vu ctia bén B.
Dugc hudng céc quyén loi va chiu trach nhiém lién quan dén s6 ¢6 phan di nhén
chuyén nhuong theo quy dinh cua phap lut.
Tra du tién chuyén nhugng ¢ phén theo thoa thuén.
Diéu 4. Trach nhiém ndp thué, 18 phi
Thué thu nhap, phi va 1 ph‘i khac (néu c6) ctia Bén A lién quan dén viéc chuyén
nhuong c¢6 phan theo Hop ddng nay do Bén ......... chiu trach nhiém nop.



5. Cam doan cia cac bén

5.1. Céc bén cung cam doan chju trach nhiém trwée phap luit vé nhirng noi
dung sau day:

5.1.1. Nhimng thong tin vé ¢4 nhén da ghi trong Hop dong nay la dung su that. Viéc
ky két Hop déng ndy, viéc tuan thi cac diéu khoan dugc quy dinh trong Hop ddng
nay khong mau thuan hozc khéng dan dén su vi pham dbi véi bat ky diéu khoan,
diéu kién hodc quy dinh nio cta bat ky théa thudn, hop ddng hoic giao dich khéc
ma minh giao két, thuc hién hoic bi rang budc.

5.1.2. Cam két thuc hién bt ky va tat ca cac thu tuc va dap ting moi diéu kién cin
thiét theo quy dinh cta phép luit d& dam béo ring moi cam két ctia minh trong
Hop dong nay déu dugc hoic s& duge thuc hién dang va day du.

5.1.3. Viéc giao két Hop dong nay hoan toan tu nguyén, khong bi ltra dbi, khong bi
ép bude, thuc hién ding va day di cac thoa thuin dé ghi trong Hop dong nay.
5.2. Bén A cam doan tai thoi diém giao két Hop dong nay:

5.2.1. S6 cb phan chuyén nhugng cho Bén B theo Hop dong nay hoan toan thudc
quyén sé him hop phap ciia Bén A, khéong c6 tranh chép khiéu kién.

5.2.2. 86 ¢8 phin chuyén nhuong cho Bén B khong b1 rang buoc duér bat cir hinh
thtic ndo boi cac viée: Thé chap, chuyén nhuong, trao ddi, ting cho, khong bi ké
Lieu dé dain Lo thi hanh dn,
5.2.3. S6 ¢b phén chuyén nhugng cho Bén B khong bi rang budc bdi bt ctr mot
quydl dinh ndo ¢iia o quan nha nude ¢é tham quyen de han che quyen cua chu so
hiiu.
5.3. Bén B cam doan di tu xem xét k¥, biét 18 vé Cong ty Co phén Dich vy Bén
Thanh va s6 ¢6 phan nh4n chuyén nhuong da néu trong Hop déng nay.
Piéu 6. Giai quyét tranh chip

T4t ca céc tranh chép phat sinh c6 lién quan dén Hop ddng nay trude hét phai duoc
giai quyét théng qua thuong luong va hoa giai. Néu viée thuong luong hoa giai
khong thanh, nhiing tranh chip nay s& dugc dua ra Toa 4n cap c6 tham tai Thanh
phd H6 Chi Minh dé giai quyét theo quy dinh ciia phép luat.
Diéu 7. Diéu khoan thi hanh

7.1 Ban Hop ddng nay c6 hiéu luc ngay sau khi hai bén ky két. Hai bén céng nhan
d3 hiéu rd nhitng qui dinh cta phap luat vé chuyén nhuong ¢b phan; hidu & quyeén,
nghia vu va loi ich hop phap cia minh va hiu qua phép 1y cia viéc giao két Hop
ddng nay.



7.2. Hai bén tu doc lai/nghe doc lai nguyén vin ban Hop dong nay, cing chép
thuén toan bo céc diéu khoan cua Hop dong va khong c6 diéu gi vudng mac.

7.3. Hai bén cung ky tén dudi day dé lam bang ching. Hop dong gém 04 (bdn)
trang va dugc 1ap thanh 04 (bdn) ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau, mdi Bén gilt 01
(mot) ban, 02 (hai) ban luu tai Céng ty Cb phan Dich vu Bén Thanh.

BEN CHUYEN NHUQONG BEN NHAN CHUYEN NHUONG
(Ky, ghi ré ho tén/déng ddu) (Ky, ghi rd ho tén/déng dau)



Mau s6 03: Gidy 1y quyén
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuce

5

............ , ngay ... thang .... nam 20...

GIAY UY QUYEN

Kinh gitri: CONG TY CO PHAN DICH VU BEN THANH
- Tén ca nhan/to chirc:
- $6 CCCD/H6 chiéu/ DPKKD sé: Ngay cép:
- Noi cap:
- M3 s6 ¢ dong:
- Dia chi:
- Dién thoai lién hé:

- Ho tén, chirc vu nguoi dai dién (doi voi to chire):

- 86 CCCD/Hb chiéu sb: Ngay cap:

- Noi cap:

- M sb ¢b dong:

- La cb dong cua Céng‘ty CP Dich vu Bén Thanh, hién dang ¢ Nl . ¢b phén
ctia Cong ty (S0 co phan bang chi: ... ... ........................... co phan).

Do khéng c6 diéu kién truc tiép dén lam cac thu tuc lién quan dén viéc
.......... phan, chuyén nhuong c¢6 phén; cap lai Gidy chiing nhén s& hitu ¢6 phan...
), nay toi:

UY QUYEN CHO
- Ong (ba):
- S6 CCCD/Hb chiéu sb: Ngay cip:
- Noi cép:
- Pia chi:

- Dién thoai lién hé:

Thay mit t6i lam tat ca cac thii tuc lién quan dén viéc chuyén nhuong, sang tén,

cép lai Gidy chting nhan sé hitu cb phan ctia Cong ty C4 phan Dich vu Bén Thanh,

bao gbm cac cbng viéc sau:



1. Lam thu tuc chuyén nhuong ¢ phén (dién thong tin, ndp hé so chuyén
nhuogng)

2. Lam tht tuc cAp lai Gidy chimg nhan sé hitu ¢d phan.

3. Nhan lai Gidy chimg nhan s hitu cb phan

Ong (ba)...eeveeeee . c6 nghia vu thuc hién dung cc quy dinh
11 R — (chuyén nhuong, sang tén, cép lai Gidy chimg nhén s hitu ¢6
phén) cua Quy Cong ty, khong duoc uy quyén cho ngudi khac va ¢ trach nhiém
théng béo lai két qua thuc hién cong viée cho ngudi uy quyén.

BEN UY QUYEN (BEN A) BEN NHAN UY QUYEN (BEN B)
(Chit ky, ho tén/dong déu) (Chir ky, ho tén/déong déu)

XAC NHAN CUA CHINH QUYEN BIA PHUONG/
CO QUAN CONG CHUNG

2 /8l

>4
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Mau s6 04: Giay bao mat “Giay chung nhan so hitu co phan”™

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
THONG BAO
Vé viéc mdt “Gidy chimg nhan so hitu c6 ph(ﬁn 7

Kinh giri: Cong ty C6 phin Dich vu Bén Thanh
Tén c4 nhan/té chirc (chir in hoa):

Ngay thang ndm sinh:

Ngudi dai dién (cta td chirc) Chte vu:
Qubc tich: Gidi tinh:
S6 CCCD/HH chiéu/DKKD sb:

Ngay cap: Noi cép:

Dia chi thudng tra/DPia chi PKKD:

Dia chi lién lac: -

Dién thoai: Fax: Email:

S6 luong ¢b phan s& hitu......... - (Bang chit:....)

Meénh gia: 10.000 VND.

Tb chirc phat hanh: Céng ty C6 phan Dich vu Bén Thanh

Nay t6i lam don trén Thong bdo dén Quy Cong ty vé viéc mit “Gidy ching nhan
I ~ i 2 i ’ . ’ A . A Y A R
s& hiru c6 phan” va kinh d& nghi Quy Céng ty tién hanh phong téa quyén chuyén
nhuong s& hiru dbi voi 6 ¢d phin trén trong thivi gian 16 thue hicn ce thi tue vo

quyén s hitu ¢6 phan theo quy dinh.

T61 :in cam doan moi ndi dung trong don 1A dang su thit. Méu cb gl sai 66t, 161 xin

hoan toan chiu trach nhiém truoc phap luat.
Ngay ..... thang .....

Nguwoi lam don

(Chit ky, ho tén/déng ddu)

LNl



Méu 56 05 : Gidy xin cdp (cap lai) Giay chimg nhédn s& hitu ¢6 phan
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PON XIN CAP (CAP LAI) GIAY CHUNG NHAN SO HU'U CO PHAN
Kinh giti: Céng ty C6 phin Dich vu Bén Thanh

Tén ca nhan/té chirc (chit in hoa):

Ngay thang nam sinh:

Nguoi dai dién (cta t6 chirc): Chirc vu:
Qubc tich: Giéi tinh:
S6 CCCD/H§ chiéu/ PKKD:

Ngay cép: Noi cap:

Dia chi thuong tri/DPia chi DPKKD:

Dia chi lién lac:

Dién thoai: Fax: Email:

Hién t6i (t6 chirc) dang 1a ¢é dong ctia Cong ty CS phén Dich vu Bén Thanh

Téi dang s& hitu “Giay chitng nhén sé hiru ¢6 phin”

Trong do, tf)ng ‘sé luong cb phan ma t6i dang sé hiru la....... cb phan. (Bang
chii:...... co phan).

Nay to1 lé}m don nay kinh dé nghi Quy Céng ty cép lai cho t6i “Gidy chirng nhén
s6 hitu c6 phan ' moi.

TAi xin cam dnan moi ndi dung trong don 13 ding sy that. Néu cd gi sai sat, tai xin

hoan toan chiu trach nhiém trude phap luét.

Ngwoi lam don
(Chit ky, ho tén/déng ddu)



CONG TY CO PHAN DICH VU BEN THANH

390 Nguyén Cong Trir, Phuong Bén Thanh, TP. HCM
m—— > Dién thoai: (028) 3914 0932 — 3914 0933  Fax: (028) 3914 0934
S “’ S Email: benthanhl@btsc.com.vn  Website: www.btsc.com.vn

Sé:...../.GH-BTSC Mau s6 06: Gidy hen

ngay ..... thang ... nam.....

GIAY HEN

Ngay ... thang .... nam 20..... Cong ty C6 phan Dich vu Bén Thanh d& nhén
day dii cac tai liéu yéu cau trong hd so chuyén nhuong ¢ phan do Ong/Ba........
ndp, thong tin lién hé ctia nguoi ndép hd so nhu sau:
Bén chuyén nhwong:
Ong/(ba):
Dia chi lién hé:
S6 dién thoai:
Bén nhéan chuyén nhuong:
Ong (ba):
Dia chi lién hé:
S6 dién thoai:
Xin hen cac Ong (bd) c6 mit tai tru s Cong ty CoO phﬁn Dich vu Bén Thanh vao
héi ... h ..., ngay ..... thang ... ndm 20..... dé nhan “Giy chirng nhén sé hitu ¢b
phin” va hop ddng chuyén nhuong da duoc x4c nhan theo quy dinh.

THU KY HQI PONG QUAN TRI
(Ky, ghi ré ho tén)



Mau 56 07: Mdu dé nghi thanh todn cé tirc bang chuyén khodn
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

....... , ngay .....thang ... nam.....

GIAY PE NGHI THANH TOAN CO TUC
BANG CHUYEN KHOAN
Kinh giri: Cong ty C6 phan Dich vu Bén Thanh
Tén cb dong:
S6 CCCD/HG chiéu:
Ngay cap:
Noi cap:
bién thoai:
M3 ¢ déng:
Khi phat sinh tién ¢6 tiic ma Cong ty chi tra cho t0i, Toi dé nghi Quy Cong ty
chuyén tién ¢6 tirc cia t6i vao tai khoan sau;
S6 tai khoan:
Mo tai ngén hang:
Tén tai khoan thy hudng:
To6i dong ¥ chiu moi chi phi lién quan dén viée chuyén khoéan, cam két nhiing
thong tin trén 1a chinh xac, chju moi mi ro vé két qua chuyén tién (san khi d& due
Cong ty chuyén tién vé dring TAT KTIOAN néu trén) va cam két khéng dua ra bét
ctt khiéu nai, kién cdo gi lién quan dén viée thanh toan cb tirc bing tién ctia Cong
Ly.
Khi thay ddi mét trong céc thong tin lién quan tai khoan nhan cd fire t4i & thang
bdo ngay cho Cong ty va s& hoan toan chiu trach nhiém viéc cham tré thong bao su
thay dbi cho Céng ty.
Co dong

(Ky va ghi ré ho tén/dong ddu déi voi té chire)

Luu y: + Tén chii tai khodn phdi la tén ciia c6 dong thy huong cé tir

+ Kem theo Gidy to phdp Iy (photo céng chirng).



Mau 56 8: Thay doi thong tin cé déng

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic

....... , ngay .....thadng ... nam.....

THAY POI THONG TIN CO PONG

Kinh giti: Cong ty Cb phén Dich vu Bén Thanh

Toi la:

S6 CCCD/HO chiéu/DKKD sb: Cép ngay: Tai:

Dia chi lién lac:
S6 dién thoai lién lac:

Email:

Toi xin thay d6i mét s6 théng tin da dang ky.

Ly do:
No6i dung thay dbi:

Thong tin cii

Thong tin mai

S tai khoan ngan hang........

Tran trong.

tai Ngén hang

Cb dong

(Ky va ghi ré ho tén/déng ddu déi véi t6 chirc

a -

-



